CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH VA THUONG MAI - VINACOMIN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay  thang  nam 2020

DU THAO

QUY CHE LAM VIEC CUA PAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CP DU LICH VA THUONG MAI - VINACOMIN
TRONG PHIEN HQP THUONG NIEN NAM 2020

Can cu:

- Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duoc Qudc hoi nudc Cong hoa xa hoi chi
nghia Viét nam khoa XI thong qua ngay 24/11/2014;

- Diéu 18 t6 chirc va hoat dong Cong ty CP Du lich va Thuong mai Than Viét Nam
(nay 1a Cong ty CP Du lich va Thuong mai-VINACOMIN) duoc Dai hoi dong co dong
thanh 1ap Cong ty thong qua ngay 17 thang 10 ndm 2004; Stra d6i bd sung diéu 1¢ to chirc va
hoat dong cua Cong ty duoc Dai hoi dong ¢ dong thong qua ngay 26/4/2018;
Muc dich:

Nham dam bao nguyén tic cong khai, dan chii va quyén loi hop phéap ciia tit ca cac co
dong; dam bao cho phién hop Dai hoi df)ng co dong thwong nién cua Cong ty CP Du lich
Thuong mai — Vinacomin nam 2020 dién ra dung trinh ty quy dinh cua phap luat va biéu 18
hién hanh, Pai hoi dong co dong Cong ty (DHDCD) thong qua Quy ché 1am viéc cia Dai
hoi voi 09 Pidu, qui dinh vé quyén — nghia vy - trach nhiém cua c6 dong hodc nguoi dai
dién hop phap cta ¢ dong tham du phién hop va thé thirc tién hanh phién hop nhu sau:

Piéu 1: Trat tu cia Dai hoi

- Cb dong hodc nguoi dai dién hop phap cta cd dong Cong ty € tén trong danh
sach chdt ngay 28/5/2020 do Trung tdm lwu ky chimg khoan Viét Nam cung cép (sau dy
goi tit 1a Pai biéu) dén dy hop phai mang theo Gidy t0 tiy than (CMND/hodc hé chiéw/hodc
CCCD...) va Gidy uy quyen (doz voi dai dién co dong) xuat trinh v6i Ban t0 chtre va lam thu
tuc ding ky voi Ban To chitc dé nhan Thé bzeu quyét. Truong hop dén mudn van thyc hién
thi tuc ding ky véi Ban T6 chirc va co quyén tham gia hop va biéu quyet ngay sau khi dang
ky, nhung Chu toa khong co6 trach nhiém dung cudc hop dé cho Pai biéu dang ky va hiéu
lyc cua cac dot bieu quyét tién hanh trudc d6 sé khong bi anh huong.

- Dai biéu khi vao phong hop phai ngoi ding khu vyc do Ban to chtrc quy dinh,
{mg x& vin minh lich sw; khong hat thude 14, khong néi chuyén riéng; tit chudng dién thoai
va han ché ra/vao hoic di lai trong khi DPai hdi dang lam viéc.

- Viéc ghi am, ghi hinh Dai hdi phai dugc thong bdo cong khai va dugc su chép
thuan cua Chu toa Dai hoi.

Pi¢u 2: Chwong trinh ciia Dai hoi

2.1. Chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong, cac tai liéu lién quan dén cac van
dé dua ra thao luan, biéu quyét tai Dai hoi duoc giri cho cic ¢6 dong trén trang thong
tin dién tir ciia Cong ty tir ngay 05/6/2020. Trur truong hop quy dinh tai khoan 2.2
Piéu nay.

2.2. Co dong hoac nhom co dong nam giit tr 5% (Nam phan trim) tro 1én tong
50 ¢O phan pho thong trong thoi han lién tuc tir 06 (Sau) thang tro 1én tinh dén ngay hop
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co quyén dé xudt cdc van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong ¢ dong. Dé xuit phai
dugc 1am bang van ban va phai dwgc giri cho Ban td chirc phién hop DPHPCD thuong nién
Cong ty ndm 2020 it nhit 3 ngay lam viéc truoe ngdy khai mac phién hop. Dé xuit phai
bao gém ho va tén cb dong, s luong va loai cd phan nguoi do ndm gitr va ni dung dé nghi
dua vao chuong trinh hop. D& xuét s& duoc chinh thirc bd sung vao chwong trinh va néi
dung cudc hop néu duoc Pai hoi déng co dong chép thuan.

- Ngudi triéu tip hop Pai hoi dong co dong co quyén tir chdi céc dé xuat trén néu:

+ Pé xuat dugc giri dén khong dung thoi han hodc khong di, khong ding ni dung;

+ Vao thoi diém dé xudt, cd dong hodc nhom co dong khong co dii tir 5% trd 1én
cd phan phd thong trong thot gian lién tuc tir 6 thang tro 1én;

+ Van dé dé xuét khong thudc pham vi tham quyén ctia Pai hoi dong co dong ban
bac va thong qua.

Diécu 3: Biéu quyét thong qua cac van deé cia Dai hoi

3.1 Dai biéu tham dy hop dugc cap Thé biéu quyét c6 dong dau Cong ty ¢o phan

Du lich va Thuong mai — Vinacomin & goc trén bén phai. Trén moi thé c6 ghi 1d:
- Ma so tham du (la s thit t ciia dgi biéu trong danh sach dang ky du hop)

- 86 thé bicu quyet va Tén ndi dung dugc bicu quyét;

- Ho tén Dai bleu v tong sb co phan s¢ hitu va (hodc) c¢6 phan dai dién - chinh 13
tong s6 ¢ phan biéu quyét.

- Ngay /thang/nam biéu quyét va chit ky, ho tén ctia Dai bicu.

3.2 Tat ca cac noi dung trong chuong trinh hop déu dugc DHPCD thao lugn va
bleu quyét cong khai bang cach gio Thé biéu quyét dé thong qua. Mbi noi dung can biéu
quyét s& duge Chu toa xin ¥ kién 03 1an, véi 03 phuong an: Dong y/Khong dong y/Y kién
khac. Pai biéu lya chon phuong an nao thi gio cao Thé biéu quyet (ghl ndi dung dugce bicu
quyet) khi Chu toa hoi dén phwong an d6. M&i T hé biéu quyet Pai biéu chi duoc gio 01 lan.
T gitip viée co trach nhiém thu lai The biéu quyét sau moi lan dai biéu gio Thé dé chuyén
cho Ban thu ky kiém dém theo ting phuong an da biéu quyét.

3.3. Cac ngi dung duara b1eu quyét tai phién hop s€ duoc thong qua khi co tir 51%
tré 1én so co phan biéu quyet cia tat ca cac Dai biéu du hop chap thuan (trir cdc truong
hop quy dinh tai khoan 3.3 Piéu nay).

3.3. Céc truong hop quy dinh tai Khoan 4 - Diéu 21- Diéu 1¢ hién hanh cia Cong
ty, s€ chi duoc thong qua khi co tir 65% tré' Ién tong so phiéu biéu quyét cua cac co dong
co quyén biéu quyét c6 mat tryc tlep hodc thong qua dai dién duoc uy quyén co mit tai
phién hop nay tan thanh. Bao gdm (néu c6):

- Loai c6 phan va tong sb ¢ phan cua timg loai

- Thay d0i nganh, nghé va linh vurc kinh doanh

- Thay ddi co cdu 6 chitc quan 1y cong ty v& mé hinh hoat dong va ngudi dai dién
theo phap luat quy dinh tai Diéu 134 Luat doanh nghiép

- Quyét dinh du 4n dau tu mua ban tai san ciia Cong ty hodc Chi nhanh hodc giao
dich mua do Cong ty hodc Chi nhanh thuc hién c6 gid tri tir 35% tro 18n tong gié tri tai san
ciia Cong ty va cac Chi nhanh cila cong ty trong bao céo tai chinh gan nhat da duoc kiém
toan.

Quyet dinh viéc gép Von mua cb phan cta doanh nghi¢p khac voi tong gia tri gop

v6n, mua ¢o phan tir 35% trg 1én tong gla trj tai san ctia Cong ty gan nhat da dwoc kiém toan.

- Céc hinh thic t6 chuc lai, giai thé, phd san Cong ty.
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- Sira d0i, bd sung cac ndi dung ciia Didu 1& Cong ty.

3.4. Trong trudng hop dai biéu phan doi quyét dinh cia PHDCD ngay tai cudc hop
thi ngudi do phai thuc hi¢n béng hinh thirc 1ap van béan, ghi rd ho tén va ma s0 tham du
DHDCD, ndi dung va 1y do phan ddi. Van ban d6 s& dugc chuyén dén Thu ky dai hoi dé ghi
nhén vao Bién ban cudc hop.

Diéu 4: Phat biéu y kién tai Pai hoi

4.1. Nguyén tic: Dai biéu du “hop khi can phét biéu § y kién phai dang ky ndi dung
Phat biéu véi Chu toa va dugc su dong y cta Chu toa; Néu ¢ nhidu nguoi cing dang ky
phat biéu thi phai tuan thu theo sy sap xép cua Chu toa.

4.2. Céch thurc phat bleu ndi dung ¥ kién can ngan gon, rd rang, tranh tring lap, tap
trung phat biéu vao nhimg van dé phu hop voi chuong trinh nghi sw dugc Dai hoi thong qua

trén tinh than gop ¥ xdy dung; Khong d& xuit céc van dé lién quan dén ca nhan hodc vuot
qua pham vi chitc ndng, quyén han cua Dai hdi.
Piéu 5: Bau cir thanh vién Hoi dong quan tri va Kiém soat vién nhiém ky IV (2020-2025)

5.1. Pai biéu tham du hop dugc Ban klem phiéu phat 01 phiéu bau thanh vién
HDQT va 01 phleu bau Klem so4t vién theo mé s6 tham du.

5.2. Viéc biéu quyét bau thanh vien HPQT va KSV dugc thue hién theo phwong thirc
bau don phiéu; cach thirc thuc hién cu thé theo qui dinh tai Quy ché bau ctr thanh vién
HDQT, KSV Coéng ty nhiém ky IV (2020-2025) do PHDCD thdng qua trong phién hop nay.
Piéu 6: Trach nhiém ciia Chii toa

6.1.Diéu hanh cic hoat dong cua phién hop PHDCP theo ding ndi dung
chuong trinh nghi s va Quy ché nay mot cach hop 1y, ¢6 trat tu va phan anh dwoc mong
muon cua da so c6 dong.

6.2. Hudng dan Pai hoi thdo luan, xin y klen biéu quyét cdc vin dé phai thong qua
Pai hoi dong c6 dong, giai dap cic ¥ klen va cac van dé phat sinh tai phién hop.

6.3. Chi toa Dai hoi co quyén tri hodn phién hop Pai hoi dong co dong nay dén
mot thoi diém khac (t01 da trong vong 3 ngay ké tir ngdy du dinh hop) néu ‘nguot du hop co
hanh vi can trd, gay rdi trat tu, co nguy co lam cho cudc hop khong dugc tién hanh mot cach
cong bang va hop phap.

Piéu 7: Trach nhiém ciia Ban thw ky

- Ghi chép déy du, trung thyc toan b ndi dung dién bién ctia cudc hop va tit ¢4 cac
van dé da dwgc PHDCD biéu quyét thong qua hodc con luu ¥ vao Bién ban hop va thong
qua Dai d6i trude khi bé mac;

- Tong hop chinh xé4c sb phiéu biéu quyét trén Thé biéu quyet theo tung ndi dung
duge Chu toa xin y kién Dai hoi va thong bao ngay cho Chu toa két qua biéu quyét cua Dai
hoi dong co dong.

- Hoan thién du thdo Nghi quyet theo két qua biéu quyét cia PHPCP va cac vin
kién, két luan ciia Pai hoi giri dén cac co dong theo quy dinh.

- Thyc hién cac cong viéc khac cua DPai hdi khi Chu toa yéu cau.

Picu 8: Nghi quyét va Bién ban cudc hop Pai hoi dong co dong

- Tét ca cac ndi dung trong chuong trinh chinh thirc cua cudc hop Dai hoi déng cd
dong thuong nién nam 2020 phai duge Thu ky Pai hdi ghi vao bién ban cua Dai hoi. Bién
ban va Nghi quyét ctua Pai hdi dugc doc va thong qua trude khi bé mac.
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- Bién ban va Nghi quyét dwgc luu giit tai Cong ty va giri dén cac co dong, cac co
quan lién quan theo qui dinh cta phap luat.

Piéu 9: Hiéu Iwc va pham vi diéu chinh ciia Quy ché

- Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi dong ¢d dong Cong ty CO
phan Du lich va Thuong mai-Vinacomin thong qua tai phién hop thuwong nién ngay
2216/2020.

- Nhimng néi dung lién quan dén viéc t6 chic PHDCD khong dugc dé cap trong
Quy ché nay thi dugc ap dung theo quy dinh tai Luat Doanh nghi¢p s0 68//2014/QH13 dugc
Quoc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét nam khoa XIII thong qua ngay 24/11/2014;
Piéu 1¢ t0 chirc va hoat dong hién hanh va Quy ché ndi bd vé quéan tri cong ty cua Cong ty
CP du lich va Thuong mai — Vincomin ban hanh ngay 27/4/2018.

- Tat ca céc co dong (va) hodc nguoi dai dién cho ¢6 dong Cong ty cb tén trong
danh sach do Trung tim luu ky ching khoan Viét nam chot ngay 28/5/2020, HDQT, BKS
va cac bd phan nghiép vu lién quan c6 trich nhiém thi hanh Quy ché nay.

Noi nhgn: TM. DAI HOI DONG CO DONG
- Co dong Cong ty; CHU TOA

- HPQT, BKS; )

- Website Cty;

- Lvu Hs BPHDCD.






